司法行政系统案例库建设培训提纲（要求）

一、案例选编的原则
1.坚持依法原则
选编案例要遵守法律、法规有关案例公开的规定和相关保密制度。
2.坚持典型原则
要从正反两个方面选编典型案例，传播正能量,有利于总结司法行政工作经验和吸取教训，有利于促进司法行政工作改革发展。
3.坚持规范原则
选编的案例写作要遵循统一格式，符合司法行政工作规范化、信息化要求。
4.坚持客观原则
选编案例要尊重事实，客观真实反映司法行政和法律服务工作。
二、案例选编的标准
1.案例事实须真实发生。
2.案例应具有良好政治效果、法律效果与社会效果。
3.事实认定清楚，适用法律正确。
4.案例应具有指导性、典型性、规范性和可公开性。
5.案例编写应符合格式要求，各类案例的具体格式参照《指导案例选编》中的案例模板格式。
三、案例评审、复审规范基本要求
1.确保案例内容具有正确的政治方向和舆论导向，防止因案例公开造成负面影响。
2.案例选编应符合可公开性要求，涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私，可能违反未成年人保护相关法规，以及其他不宜在互联网上公开的案例，均须严格做好脱密、脱敏以及其他处理。
如不宜公开的个人信息项和一些特定信息项，应进行相应技术处理：当事人及亲属等相关人员称谓不宜公开的，表述时采用“姓”加“某”或“某某”的表述方式，或使用化名；地址一般只公开到县级，县级以下都采用某乡（某镇）某村（居）的表述方式；单位名称、调解委员会名称中包含县级以下地址信息的，用某单位、某调解委员会或其他表述方式（如同一案例中出现多个单位或调解委员会的情况下，可采用A、B、C、D或甲、乙、丙、丁等表述方式予以区别）；身份证号、司法确认书文号、公证书号、司法鉴定书号、车牌号中出现的数字用××××的表述方式等。
3.案例内容要客观真实，应有明确的当事人和案件事实，避免一般性工作总结或经验介绍，应与供稿单位辖区有实际联系，不得抄袭网上或其他载体上公开发表的内容。
4.法律适用要正确，同类案例尽量保持统一、规范的法律适用标准，引用的法律条文要确保有效性，所依据法律的生效期间和案件发生时间要匹配。
5.文字表述应采取客观、中性、平实的表达方式，注意运用法言法语，体现案例的专业性，避免文学性描述和加工。
6.案例编写格式要符合案例模板和文档格式的要求
案例标题应简洁明了，应当包括当事人、案由、案例类别等要素；检索主题词一般不少于四项，应准确表达案例核心要素。
7.其他细节问题：
（1）标题序号采用规范格式，分别使用一、，（一），1、，（1）等。
（２）准确使用标点符号，消除错别字。
（3）时间统一使用阿拉伯数字，一般文中带“几”的数字表示（如二十几等）都要用汉字，文中有多个数字或多次出现时，前后表述方式要一致（汉语或阿拉伯数字统一表示）。
（4）文中的金额统一以元作为单位。
四、2017年案例编审工作中存在的问题
2017年度各类司法行政（法律服务）上报案例中，部各相关单位评审通过率72.59%,研究室复审通过率94.09%,基本符合《司法行政（法律服务）案例库案例评审复审规范（试行）》要求，但还存在以下问题。
（一）写作质量有待进一步提高
1.案例语言不够规范，内容提炼不够，叙事口语化现象比较突出。
2.存在权益保护和保密处理不够严格的现象。部分案例出现了应当保密的单位或者个人信息，以及特殊工作办法和手段等其它不宜公开的信息。
3.存在法律适用不准确现象，部分案例所引用的法律依据有待商榷，部分行政处罚未按照相关规定处理，存在处罚过轻、过重情形。
4.部分案例未能够突出客观性与中立性，宣传成分过大，文学色彩较多。
（二）指导性性有待进一步增强
1.上报案例普遍存在同类案例过于集中，缺乏典型性、指导性问题。
2.部分案例案由、案情、内容存在雷同现象，案例亮点创新点突出不够，导致案例的指导和示范意义普遍不足。
3.有的案例仅考虑案件处理结果是否正确，缺乏对社会示范效应的综合考量。
4.由于各地理解、执行政策水平差异等多种因素影响，同一性质行为出现不同处理结果，影响了案例法规适用的统一性。
（三）案例格式有待进一步规范
1.部分案例未严格按照案例模板写作。
2.有些案例体例不够统一，未按指导案例范本编写，导致审阅中素材缺失，无从弥补修正。
3.案例标题不能体现案例当事人、主要事由、案件类别等特征。部分案例标题过长且修辞过多，不符合案例要求，像是论文题目或是新闻宣传标题。
4.检索词不规范，个别案例检索词甚至是一个长句子，还有的案例检索词不足四个。
5.部分类别上报案例基本信息填写不够规范。存在供稿、审稿人员信息缺失，造成案件基本信息无法填写而漏项、无法入库上网。

登陆流程：http://alk.12348.gov.cn/
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